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本保護方針は当社が取り扱う個人情報を適切に管理運用するために、遵守するべき基本的事項を定め

たものです。 

 

1.法令・規範の遵守 

当社は個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を、常に最新状態に維持する

とともにこれを遵守いたします。 

 

2.適切な情報管理の徹底 

当社は個人情報の管理者を任命し、個人情報の不正利用・紛失・破壊・改ざん、および漏えいに対し適

切な予防ならびに是正に関する措置を講じます。また、全ての就労者に対し｢個人情報の取り扱い｣につ

いての教育訓練を行い、適切な管理に取り組みます。 

 

3.取得および利用目的と範囲 

当社が個人情報をお預かりする際には、その利用目的を明らかにして、必要な範囲で取得いたします。

また、同意を得た利用目的の範囲あるいは法令・規範に基づく要請の範囲（以下、「利用目的等の範

囲」）を超えた利用、提供、取り扱いの委託は行いません。 

 

4.利用等の制限と管理 

当社は個人情報を守秘し、利用目的等の範囲を超える取り扱いを行わないよう、適切に管理します。ま

た、利用目的等の範囲に基づき、社外と個人情報の授受を行う場合には、厳格な管理の下で取り扱うよ

う、当社が監理いたします。 

 

5.個人情報保護マネジメントシステムの確立と継続的改善 

当社は取り扱う個人情報を適切におこなうよう規程類および体制を整備して、個人情報保護マネジメント

システムを構築・実施し、これらを継続的に改善してまいります。 

 

6.個人情報の相談および苦情窓口 

当社は「個人情報相談窓口」を設置し、ご本人からの個人情報に関するお問い合わせや苦情に対して、

適切かつ誠実、迅速に対応いたします。 

 

開示対象個人情報については、ご本人からの利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加、削除、利用

の停止、および第三者への提供の停止要請を受け付け、合理的に対処いたします。 

 

郵送の場合：〒180-0003東京都武蔵野市吉祥寺南町 2-13-4 お客様相談室 

FAXの場合：0422-27-6305 

 


